




УТВЕРЖДАЮ
Председатель профкома

 _____________ М.В. Хардин 
ПЛАН

работы комиссии профкома по организационной работе на 2017 год

	№

п/п 
	Наименование 
работы
	Ответственные 

исполнители
	Сроки проведения

	1.
	Организация проведения заседаний профкома и его президиума согласно годовому плану профкома.
	Иголкин А.Ю.
Филинова Е.Г.
	Постоянно



	2. 
	Оформление протоколов заседаний профкома, президиума профкома и  профсоюзных   конференций.
	Филинова Е.Г.
Баринова С.П.


	Постоянно

	3.
	Оформление протоколов заседаний КОР и формирование содержимого папки организационной комиссии профкома.
	Баринова С.П.

Стенькина Е.А.
	Постоянно

	4.
	Взаимодействие с профсоюзными организациями структурных подразделений. Помощь председателям профбюро и профоргам в профсоюзной работе. 
	Иголкин А.Ю.

Баринова С.П.

Стенькина Е.А.

Филинова Е.Г.

	Постоянно

	5. 
	Проведение работы по совершенствованию структуры профсоюзной организации в соответствии со структурными  изменениями в университете. 
	Иголкин А.Ю.

Баринова С.П.

Стенькина Е.А.

Додонова Н.Л.
	Январь - март

	6.
	Подготовка образцов профсоюзных документов для председателей профбюро структурных подразделений и рассылка их по электронным адресам.
	Баринова С.П.

Филинова Е.Г.


	Январь - февраль 

	7. 
	Организация проведения внеочередных профсоюзных конференций в укрупненных профсоюзных организациях структурных подразделений. 
	Иголкин А.Ю.

Баринова С.П.

Стенькина Е.А.

Филинова Е.Г.
	Март - апрель

	8.
	Организация проведения профсоюзной конференции по коллективному договору.
	Иголкин А.Ю.

Радько В.М.
Филинова Е.Г.
Воропаева Н.В.
	Март - апрель

	9.
	Проведение мероприятий по учебе профсоюзного актива структурных подразделений университета на базе Учебного центра обкома Профсоюза.
	Иголкин А.Ю. 

Стенькина Е.А.

Додонова Н.Л.
	конец марта

	10.
	Подготовка профсоюзных документов  для  передачи в архив согласно графику университета.
	Филинова Е.Г.


	Май – июнь


	11.
	Оформление профсоюзных билетов,  учетных карточек членам профсоюза и корректировка базы данных профкома.
	Филинова Е.Г.
	Постоянно

	12. 
	Переформирование картотеки членов профсоюза, папок профкома с   документацией для профсоюзных организаций структурных подразделений.
	Филинова Е.Г.
Стенькина Е.А.
Баринова С.П.
	Май - август

	13.
	Организация мероприятий по проведению 75-летия профсоюзной организации КуАИ-СГАУ-Самарский университет и подготовка документов на награждение профсоюзного актива. 
	Иголкин А.Ю.

Баринова С.П.

Стенькина Е.А.

Филинова Е.Г.
	Июнь - сентябрь

	14.
	Проведение сверки членства работников  в Профсоюзе и  уплаты ими членских профсоюзных взносов.
	Филинова Е.Г.

Стенькина Е.Ю.
	Октябрь  

	15.
	Организация участия профсоюзной организации в акциях, проводимых обкомом Профсоюза.
	Иголкин А.Ю.

Радько В.М.
Додонова Н.Л.
Воропаева Н.В.
	В течение года


	16.
	Оформление заявок на участие в конкурсах, проводимых областной  организацией Профсоюза.
	Иголкин А.Ю.

Филинова Е.Г.
	В течение года



	17.
	Составление плана работы профкома на очередной год.
	Иголкин А.Ю.
Филинова Е.Г.
	Ноябрь - декабрь


Председатель организационной комиссии



А.Ю. Иголкин 
